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INFORMACION BASICA 

 
Objetivo 

Capacitar al personal manipulador de alimentos de la bodega de 

CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO en la distribución de 

los alimentos.  

Fecha 26/08/2025 

Lugar Bodega 
COPT. 

Hora de Inicio 08: 00 PM  

Hora de Fin   10:13 AM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
 Asistencia 

Si No 

Keiller Rengifo. Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

Yarleison Palacio. Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

Édison Becerra. Coord. Bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

Ciro Quinto. Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

Pedro Nel Cuesta. Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

German Ochoa. Conductor de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Francisco Zúñiga. Jefe de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Luis Miguel Bravo. Auxiliar de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. X  

Diover C. Angulo Conductor de bodega del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

Jenny Salcedo H. Supervisora Técnica del Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

                  ORDEN DEL DÍA Aprobado 

 

Si No 

1 Saludo. X  

2 Presentación. X  

3 Sugerencias y recomendaciones. X  

4 Retroalimentación a través de un Quiz.  X  

    

DESARROLLO DE LA CAPACITACIÓN 

 

• Presentación. 

• Distribución de los alimentos, conceptos, definiciones y normatividad.  

• Aspectos importantes sobre los componentes claves para la distribución de los alimentos.   

• Dudas y preguntas. 

• Quiz.     
 
 
 

❖ EL PRINCIPAL OBJETIVO: Es que la distribución de alimentos es una actividad muy 
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importante que tiene lugar en todo el mundo. Su objetivo principal es asegurar que todas las 

personas tengan acceso a los alimentos necesarios para mantener una dieta saludable y 

equilibrad; en muchos países, la distribución de alimentos se realiza a través de un sistema 

de mercado libre, donde cada individuo o familia es responsable de comprar y consumir sus 

propios alimentos. Sin embargo, en otros lugares, el acceso a los alimentos está más 

regulado y se realiza a través de programas gubernamentales o instituciones privadas.  

 

❖ REGULACIONES Y NORMATIVAS: 
 

- Locales: En Colombia, la Resolución 2674 de 2013 establece los requisitos sanitarios 

para la fabricación, procesamiento, preparación, envasado, almacenamiento, transporte 

y distribución de alimentos. Esta resolución abarca aspectos como la higiene, la 

manipulación, el control de plagas, el diseño de instalaciones, la trazabilidad y la 

capacitación del personal.  

 

- Internacionales: Organizaciones como la Organización Mundial de la Salud (OMS) y la 

Organización de las Naciones Unidas para la Alimentación y la Agricultura (FAO) 

establecen directrices globales para la seguridad alimentaria. La ISO 22000 es un 

estándar internacional para sistemas de gestión de la inocuidad alimentaria, y el Codex 

Alimentarius proporciona normas y códigos de prácticas para la producción y 

comercialización de alimentos. 

 

❖ DEFINICIONES: 
 

- Bodega: Se puede definir la bodega como un espacio destinado al almacenamiento de 
mercancías que permite a las distribuidoras mantener un inventario ordenado y accesible. 
Este espacio incluye áreas para recibir, almacenar, preparar y despachar productos hacia 
los clientes o puntos de entrega. 
  

Trazabilidad: La trazabilidad es el conjunto de procedimientos y herramientas que permiten 
identificar y seguir el recorrido de un producto o servicio a lo largo de toda la cadena de 
suministro 

 

 

 
 

❖ PARA QUE HAYA UN PARA QUE HAYA UNA ADECUADA DISTRIBUCIÓN Y 



 

CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO Versión:01 

ACTA DE CAPACITACIÓN 
 

Fecha de aprobación: 
07/05/2024 

Página 3 de 11 

 
 

  

TRANSPORTE DE LOS ALIMENTOS.  
 

- Condiciones exigidas o de infraestructura. 

- Aprovechamiento de espacio. 

- Funcional. 

- Efectivo. 

- Ágil. 

 

❖ MEDIDAS PARA EVITAR DETERIORO EN EL TRANSPORTE. 

 

- Contenedor adecuado. 

- No exceder capacidad. 

- Evitar amontonamiento de productos no adecuados. 

- Vehículos refrigerados. 

- Vigilar condiciones. 

- higiénicas. 

 

❖ COMPONENTES CLAVES DE LA DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS: 

 
- Organización del espacio: Es fundamental organizar la bodega de manera eficiente, 

utilizando estanterías y sistemas de almacenamiento que permitan un fácil acceso y 
manejo de los productos. 
 

- Rotación de inventario: Es importante aplicar el principio de "primero en entrar, primero en 

salir" (PEPS) para asegurar que los productos más antiguos se utilicen primero, evitando 
pérdidas por caducidad.  
 

- Control de calidad: Se deben establecer protocolos para verificar la calidad de los alimentos 

durante todo el proceso, desde la recepción hasta el despacho.  
 

❖ PRINCIPALES ASPECTOS DE LA DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS EN UNA BODEGA: 

 

- Recepción de Alimentos: Se refiere al proceso de recibir los productos, verificando la 
cantidad, calidad y condiciones de los mismos, y registrando la información en el 
sistema.  

- Almacenamiento: Implica ubicar los alimentos en áreas designadas, considerando factores 
como la temperatura, humedad y la compatibilidad entre productos para evitar la 

contaminación y la pérdida de calidad.  

 

- Preparación para despacho: Aquí se seleccionan y separan los alimentos según los 

pedidos, asegurando que se cumplan los requisitos de cantidad y embalaje.  
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- Embalaje: Llamado embalaje de transporte, siendo el que permite preparar la carga 

adecuadamente para su manipulación, almacenamiento, conservación y transporte de las 
mercancías en los modos elegidos y así enviarla entre el productor y el consumidor que 
pueden estar distanciados.  

 

- Despacho: Se refiere al proceso de cargar los alimentos en vehículos para su transporte, 
siguiendo las rutas y horarios planificados.  
 

 

 A continuación, evidencias fotográficas y listado de asistencia.    
                                    

REGISTROS FOTOGRAFICAS 

 

    
Introducción del tema Distribución 
de los alimentos.  

Socialización del tema Distribución de 
los alimentos. 

Socialización del tema Distribución de 
los alimentos. 

Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT Lugar: bodega del COPT 
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Socialización del tema Distribución 
de los alimentos.. 

Socialización del tema Distribución de 
los alimentos. 

Socialización del tema Distribución de 
los alimentos. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 

 

   
Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 

 

   
Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 
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Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Socialización del tema 
Distribución de los alimentos. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 

 

   
Realización del Quiz. Realización del Quiz. Realización del Quiz. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 

 

   
Realización del Quiz. Realización del Quiz. Realización del Quiz. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 
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Firma de Asistencia. Firma de Asistencia. Firma de Asistencia. 

Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. Lugar: Bodega del COPT. 

 

 

 

 

 
 
Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:                             
Supervisor Técnico Operativo                                         Jorge Mercado cogollo  

Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO N° R. F  

ETC Turbo 

Autor de las Fotos  Jenny Salcedo Hinestroza.  Cargo  Supervisor Técnico 

Actividad Capacitar al personal manipulador de alimentos de la bodega de 
CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO en la distribución de los alimentos. 

Fecha 26 - 08 - 2025 Hora  08: 00 AM = 10: 13 AM 

  NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

Jenny Salcedo Hinestroza.  
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|INFORMACION BASICA 

Objetivo 

Capacitar a las nuevas manipuladoras de alimentos del 
CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO, sobre BPM y el 
manejo del Ciclo de Menú, las remisiones de entrega de 
alimentos y el diligenciamiento de los formatos del PSB de 
los comedores escolares de las Instituciones Educativas 
Oficiales del Distrito de Turbo.  

Fecha 05/08/2025 

Lugar  Zona Urbana 

Hora de Inicio 10:20 AM 

Hora de Fin 12:15 PM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
Asistencia 

Si No 

11 de marzo de 2025 

Maryenys Garcés V. Manipuladora de alimentos – Sede Arcesio Gómez X  

Dionis Patricia Bejarano Manipuladora de alimentos – Sede Arcesio Gómez X  

Melissa Córdoba R Supervisora Técnica CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO X  

 

ORDEN DEL DIA 
Aprobó 

Si No 

1 Saludo X  

2 Presentación X  

3 
Capacitación sobre BPM, manejo del ciclo de menú, las remisiones de entrega de 
alimentos y el diligenciamiento de los formatos del PSB. 

X 
 

4 Sugerencias y recomendaciones X  

 

DESARROLLO DE LA CAPACITACION 

 

Las Buenas Prácticas de Manufactura (BPM) son los principios básicos y prácticas generales de 
higiene en la manipulación, preparación, elaboración, envasado, almacenamiento, transporte y 
distribución de alimentos para consumo humano, con el objeto de garantizar que los productos sean 
inocuos para la población. Los beneficios que se obtienen al trabajar con BPM son: Eliminar tareas 
duplicadas, incrementar la eficiencia y minimizar los errores en los procesos. 
 
Alimentación Saludable y Sostenible 
 

- Tipos de complemento: Se dieron a conocer los dos ciclos de menú utilizados dentro del 
programa para el suministro de la alimentación en sitio en los comedores escolares. 
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El ciclo de menú complemento se ofrece conforme a la cobertura asignada a cada institución 
educativa, con las porciones especificadas en gramos, las cuales están diseñadas para cumplir con 
los requerimientos nutricionales correspondientes a cada nivel escolar. 
 
Por otro lado, el ciclo de menú de almuerzo está dirigido a los estudiantes que cursan la modalidad 
de media técnica, es decir, los grados 10° y 11°, así como a ciertas sedes educativas con horarios de 
clases particulares. Además, existe el ciclo de menú Olla Comunitaria PAIP – Plan Alimentario 
Indígena Propio, el cual consiste en ofrecer un complemento alimenticio que respeta y se ajusta a las 
tradiciones alimentarias de las comunidades indígenas. 
 
Horarios de atención: Los horarios de atención establecidos para las labores a desarrollar por las 
manipuladoras de alimentos en los comedores escolares, pueden ser modificados por cada sede, 
pero el CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO presta los servicios en los horarios de atención: 
7:00am a 11:30am para la jornada de la mañana; 10:00am a 02:30pm para la atención del 
complemento Almuerzo; de 12:00pm a 04:30pm para la jornada de la tarde. Se debe tener en cuenta 
que el horario de atención en el comedor escolar, puede ser modificado por las directivas de la sede 
educativa con la autorización de la Secretaría de educación. 
 
Ciclos de menú: el programa de alimentación escolar implementa un ciclo de menú de una duración 
de 20 días hábiles, es decir, teniendo en cuenta los días lunes a viernes de las cuatro semanas de 
un mes en curso.  
 

Semana 1 Menú 1 al Menú 5 

Semana 2 Menú 6 al Menú 10 

Semana 3 Menú 11 al Menú 15 

Semana 4 Menú 16 al Menú 20 

 
 
Remisiones de entrega de alimentos en los comedores escolares:  La comida que se proporciona 
en los comedores escolares de las Instituciones Educativas, tanto urbanas como rurales, así como 
en los Centros Educativo, se distribuye cada quince días, es decir, cada entrega se incluye la 
alimentación correspondiente a dos semanas; es decir, se envían juntas las raciones de la semana 1 
y la semana 2, y en la siguiente entrega, las de la semana 3 y la semana 4. 
 
En la remisión, los alimentos se organizan por categorías como granos, lácteos, cárnicos, entre otros, 
e incluyen el peso en kilogramos de cada uno. Además, se indica con claridad la cantidad de cada 
ingrediente que debe prepararse y el día específico de la semana en que debe utilizarse. 
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Se resalta la importancia de respetar estrictamente el ciclo de menú establecido, sin realizar cambios 
en las recetas ni en las porciones servidas. Además, se aclara que la única persona autorizada para 
efectuar ajustes en el menú o modificar las preparaciones es el coordinador operativo del operador, 
el ingeniero Jorge Mercado. En relación con la solicitud de gas, esta también debe hacerse con 
anticipación directamente al coordinador operativo, con el fin de evitar retrasos en la entrega de los 
alimentos a los estudiantes. 
 
Dentro de la señalización que cuentan los comedores escolares, están las tablas de porcionadores y 
de gramajes para el servido de los alimentos. Panes, galletas, arroz, frijoles entre otros, aparecen 
especificados en cantidad de acuerdo al grado académico de los beneficiarios. se encuentran las 
tablas de dilución tanto para la preparación de la solución con detergente, como las concentraciones 
del desinfectante teniendo en cuenta las cantidades de agua y las áreas a desinfectar. 
 

REGISTROS FOTOGRÁFICOS 

   
Capacitación a las nuevas 
manipuladoras de alimentos 

Capacitación a las nuevas 
manipuladoras de alimentos 

Capacitación a las nuevas 
manipuladoras de alimentos 

Lugar: Oficinas C.O.P.T. Lugar: Oficinas C.O.P.T.  Lugar: Oficinas C.O.P.T.  

 

 

 

 

 

 



 

CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO Versión:01 

ACTA DE CAPACITACION 
 

Fecha de aprobación: 
07/05/2024 

Página 4 de 5 

 
 

  

 

ANEXOS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO. N° R. F  

ETC Turbo 

Autor de las Fotos  Equipo PAE Cargo  Supervisores Técnicos 

Actividad 

Capacitar a las nuevas manipuladoras de alimentos del CONSORCIO OPERACIÓN 
PAE TURBO, sobre BPM y el manejo del Ciclo de Menú, las remisiones de entrega 
de alimentos y el diligenciamiento de los formatos del PSB de los comedores 
escolares de las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito de Turbo. 

Fecha 05 – 08 - 2025 Hora  10:20 AM – 12:15 PM 

 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS 

MELISSA CÓRDOBA RODRÍGUEZ 
 

 
Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:                             
Supervisores Técnicos Operativos                                  Jorge Mercado cogollo  
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INFORMACION BASICA 

Objetivo 
Verificar y reforzar los conocimientos en los ejercicios de las 
actividades diarias en los comedores escolares de los 
Establecimientos Educativos oficiales del Distrito de Turbo.  

Fecha 12/08/2025 

Lugar  Zona Litoral  

Hora de Inicio 08:59 AM 

Hora de Fin 10:07 AM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
Asistencia 

Si No 

Gladys Córdoba  Manipuladora de alimentos de la SEDE SIETE DE AGOSTO – IE V. M. X  

Luisa Fda. Graciano Manipuladora de alimentos de la SEDE SIETE DE AGOSTO – IE V. M. X  

Gloria Rodríguez Docente de la SEDE SIETE DE AGOSTO – IE VILLA MARIA  X  

Juan Camilo Rivas Supervisor Técnico del Consorcio Operación PAE Turbo X  

Jenny Salcedo H Supervisora Técnica del Consorcio Operación PAE Turbo X  

Melissa Córdoba R  Supervisora Técnica del Consorcio Operación PAE Turbo X  

ORDEN DEL DÍA 
Aprobado 

Si No 

1 Saludo. X  

2 Presentación. X  

3 
Revisión del comedor escolar en general y capacitación sobre BPM, ciclo de menú, 
remisiones de entrega de alimentos y los formatos del PSB. 

X 
 

4 Hallazgos X  

 

DESARROLLO DE LA VISITA 

 

El objetivo principal del Programa de Alimentación Escolar PAE es suministrar un complemento alimentario que 

contribuya al acceso, la permanencia, la reducción del ausentismo, y al bienestar en los establecimientos 

educativos durante el calendario escolar y en la jornada académica de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes 

registrados en la matrícula oficial desde preescolar hasta básica y media, fomentando hábitos alimentarios 

saludables y aportando al logro de las trayectorias educativas completas con resultados de calidad.  

 

El día 12 de agosto de 2025, se realizó la visita técnica en el comedor escolar de la sede SIETE DE AGOSTO 

perteneciente a la institución Educativa Villa María, ubicada en la zona litoral del distrito de Turbo, en el cual 

son atendidos un total de 164 que reciben el complemento en la jornada de la mañana. 

 

Dentro de la visita realizada se revisaron las diferentes áreas del comedor escolar, los equipos y utensilios del 

mismo. Además, se revisaron aspectos como la bodega para el almacenamiento de los alimentos, los cuales 
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deben almacenarse según su tipo, para evitar que sus propiedades organolépticas se vean afectadas o el 

deterioro físico teniendo en cuenta que deben usarse siempre los primeros alimentos en llegar al comedor 

escolar. 

 

Se revisó también el almacenamiento de utensilios de cocina, los equipos como nevera y congelador, 

verificando que se encuentren limpios y que las labores de limpieza y desinfección que se realicen 

debidamente. Además, se puedo constatar la reparación del menú que correspondía ese día, el menú # 12 del 

complemento AM/PM, el cual se basó en la siguiente preparación: refresco de avena olida con leche y sándwich 

de atún. 

 

Se recalcó a las manipuladoras de alimentos la importancia de realizar correctamente las labores de limpieza 

y desinfección de áreas, superficies, utensilios y equipos según la periodicidad para cada uno.  

 

Se hizo la revisión del libro del Plan de Saneamiento Básico, cuyos formatos no se encontraban debidamente 

diligenciados, lo cual no permite verificar si las actividades de limpieza y desinfección se realizaron conforme 

esta descrito en los programas soportado bajo la Resolución 2674 de 2013. Se establece el compromiso con 

las manipuladoras de alimentos de ponerse al día con los formatos (proceso realizado durante la misma visita) 

y seguir diligenciándolos todos los días teniendo en cuenta que los formatos de Control de plaga y de Calidad 

de agua se diligencian antes de comenzar las labores dentro del comedor y los de limpieza y desinfección y 

Residuos sólidos se diligencias al finalizar la jornada. 

 
PORTAN EL UNIFORME COMPLETO SI    X NO    

ÁREA DE PREPARACIÓN DE ALIMENTOS – ASEADA SI    X NO    

ÁREA DE COMEDOR ESCOLAR – ASEADA SI    X NO    

ÁREA DE LAVADO – ASEADA SI    X NO 

ÁREA DE ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS - ASEADA SI    X NO  

ÁREA DE LOS UTENSILIOS – ASEADOS SI    X NO    

EQUIPOS - ASEADOS  SI    X NO    

ALREDEDOR DEL COMEDOR ESCOLAR – ASEADO SI    X NO    

 

LOS FORMATOS DEL PLAN DE SANEAMIENTO BÁSICO ESTAN ACTUALIZADOS 

FORMATO DE REGISTRO DE CONTROL DE PLAGAS SI       X NO 

FORMATO DE CONTROL CALIDAD DEL AGUA / FRECUENCIA SI       X NO 

FORMATO DE REGISTRO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN  SI       X NO 

FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE RESIDUOS SOLIDOS SI       X NO 

 
Observación:  Se realiza al momento de la visita un llamado de atención por falta de responsabilidad, debido 
a que no se había realizado el diligenciamiento de los formatos del plan de saneamiento básico, además los 
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instrumentos inadecuados dentro de la nevera (jeringa para dosificación de hipoclorito de sodio para realizar la 
limpieza y desinfección). 
 

 REGISTROS FOTOGRAFICOS  

 

   
Área de preparación de 
alimentos. 

Área de almacenamiento de 
alimentos. 

Área de almacenamiento de 
alimentos. 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 

 

   

Área de almacenamiento de 
alimentos: bodega 

Área de almacenamiento de 
alimentos: bodega 

Área de almacenamiento de 
utensilios de cocina 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 
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Área de almacenamiento de 
alimentos. 

Revisión del almacenamiento 
de alimentos / Equipos: 
congelador. 

Revisión del almacenamiento de 
alimentos / Equipos: congelador 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 

 

   
Área de preparación de 
alimentos. 

Revisión de los formatos del Plan 
de Saneamiento Básico. 

Revisión de los formatos del Plan 
de Saneamiento Básico. 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 
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Revisión de los formatos del Plan 
de Saneamiento Básico. 

Señalización de las áreas del 
comedor escolar. 

Señalización de las áreas del 
comedor escolar. 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 

 

   
Señalización de las áreas del 
comedor escolar. 

Señalización de las áreas del 
comedor escolar. 

Señalización de las áreas del 
comedor escolar. 

Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO Lugar: SEDE SIETE DE AGOSTO 
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ANEXOS: 

 

ENTREGA DE DOCUMENTOS A ALGUNOS COMEDORES ESCOLARES 
 

Además de la visita técnica a algunos comedores escolares, se realizó la entrega de documentación a las 
manipuladoras de alimentos como copia de los otrosíes del contrato y se actualizaron los certificados médicos 
y de manipulación de alimentos de los siguientes establecimientos educativos: 
 

- I. E. Villa María y sede Porvenir 
- I. E. E. Dos y sus sedes Playona y Manuel Cuello 
- I. E. Piedrecitas y sus sedes Cope y Camerún 
- I. E. Punta de Piedra 

 
 

Operador CONSORCIO OPERACIÓN PAE TURBO N° R. F  

ETC Turbo 

Autores de las 
Fotos  

Juan Camilo Rivas Hernández 
Jenny Salcedo Hinestroza 
Melissa Córdoba Rodríguez 

Cargo  
Supervisores Técnicos 
Operativos.  

Actividad 
Verificar y reforzar los conocimientos en los ejercicios de las actividades diarias en 
los comedores escolares de los Establecimientos Educativos oficiales del Distrito de 
Turbo. 

Fecha 12 - 08 - 2025 Hora  08:59 AM – 10:07 AM 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS 

MELISSA CÓRDOBA RODRÍGUEZ 
 

 
Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:     
Supervisores Técnicos Operativos                                  Jorge Mercado cogollo 
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INFORMACION BASICA 

 
Objetivo 

Realizar el acompañamiento a la jornada de fumigación en 
los comedores escolares de los establecimientos 
educativos oficiales del distrito de Turbo. 

Fecha       27, /08/2025 

Lugar  C.E. ISAIAS  

Hora de Inicio   08: 05 AM 

Hora de Fin    06: 15 PM 

 

Tipo de Reunión: Seguimiento  X Toma de decisiones   Informativa  Otros   

  

PARTICIPANTES  

Asistentes Cargo 
Asistencia 

Si No 

LEIDI JHOANA DELGADO Manipuladora de centro educativo Isaías   X  

JUAN CAMILO RIVAS Supervisor técnico Consorcio Operación PAE Turbo    

                  ORDEN DEL DÍA Aprobado 

 

Si No 

1 Saludo. X  

2 Presentación. X  

3 Entrega de formatos pertenecientes al Plan de Saneamiento Básico y Señalización del 
comedor escolar en general. 

 
X 

 

4 Inquietudes o varios. X  

 
 
 
 

DESARROLLO DE LA VISITA 

 
Se realizo visita de acompañamiento y señalización de todas las áreas del comedor escolar de Centro 
educativo Isaías para reforzar y verificar el funcionamiento del comedor escolar contamos con la presencia 
de una manipuladora de alimentos donde se le explico el plan de saneamiento básico y también se le explico 
cómo debía ser su diligenciamiento  
PORTAN EL UNIFORME COMPLETO SI    x NO    

ÁREA DE PREPARACIÓN - ASEADA SI    X NO  

ÁREA DE COMEDOER ESCOLAR - ASEADA SI    X NO 

ÁREA DE LAVADO - ASEADA SI    x NO   

ÁREA DE LOS UTENSILIOS - ASEADOS SI    X NO 

EQUIPOS - ASEADOS  SI    X NO 

ALREDEDOR DEL COMEDOR ESCOLAR - ASEADO SI    X NO     
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LOS FORMATOS DEL PLAN DE SANEAMIENTO BÁSICO ESTAN ACTUALIZADOS    
 

FORMATO DE REGISTRO DE CONTROL DE PLAGAS SI    x NO    

FORMATO DE CONTROL CALIDAD DEL AGUA / FRECUENCIA SI    x NO    

FORMATO DE REGISTRO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN  SI    x NO    

FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE RESIDUOS SOLIDOS SI     x   NO    

 

OBSERVACION: Se sugiere limpieza y desinfección profunda en el área de lavado de utensilios, y en cada 

jornada que se realizó, también se recomienda limpiar en el área de la preparación de los alimentos limpiar 

la pared para evitar acumulación de restos de comida. Que puedan ocasionar plagas. Se recomienda agrupar 

los baldes que se encuentran vacíos para almacenamiento de los alimentos para aprovechamiento del 

espacio, después del lavado del menaje secar y así evitar acumulación y mal olor de los mismos al momento 

de guardarlos. Se sugiera también limpieza profunda en el área de bodega y nevera   A continuación, se 

adjuntan evidencias fotográficas y listado de asistencia. 

 

REGISTROS FOTOGRAFICAS 
 

  
 SOCIALIZACION DE FORMATOS   AREA DE COMEDOR ESCOLAR 

Lugar: C.E ISAIAS  Lugar: C.E ISAIAS 
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 SOCIALIZACION FORMATOS  AREA DE ALMACENAMIENTO   

Lugar: C.E ISAIAS Lugar:    C.E ISAIAS 

 

AREA DE   COCINA ESCOLAR      

Lugar: : C.E ISAIAS Lugar:     C.E ISAIAS Lugar  C.E ISAIAS 

 
  

   

Lugar:        Lugar:     Lugar:  
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Elaborado:                                                                       Revisado y Aprobado:                             
Supervisor Técnico Operativo                                         Jorge Mercado cogollo 

Operador CONSORCIO OPERACION PAE TURBO. N° R. F  

ETC Turbo 

Autor de las Fotos  Equipo PAE Cargo  Supervisores Técnicos 

Actividad  
 

Fecha 27- 06- 25 Hora  08:05 PM –06:15 PM 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS 

Juan Camilo Rivas Hernández 
 

 

 

 

 

   AREA PUNTO ECOLOGICO                              C.E ISAIAS  
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